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Com puc relacionar-me electronicament amb I'administracio?

L’entrada en vigor de la Llei 39/2015 del Procediment Administratiu Comua de les

Administracions, l'article 14.2 obliga a certs col-lectius! a relacionar-se de forma

electronica amb qualsevol Administracié Publica.

PRESENTACIO SOL-LICITUDS

Per presentar una sol-licitud a ’Ajuntament caldra accedir a la Seu Electronica

https://santjosep.sedelectronica.es

La Seu Electronica es 'Ajuntament obert les 24 hores.
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CANMIG On TAMETY CARPCTA PLLCTROMCA

Un cop dins la Seu Electronica, haurem de prémer sobre “cataleg de tramits”

https://www.agenciatributaria.es/AEAT.internet/Inicio/Ayuda/Manuales__Folletos_y_Videos/Manuales practicos/_Ayuda_Folleto_Activid
ades_economicas/10__Administracion_electronica en_la_Agencia_Tributaria/10_1_Quienes_son_los_obligados_a_relacionarse_electronica
mente/10_1 Quienes_son_los_obligados_a_relacionarse_electronicamente.html
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Per buscar un tramit podrem usar el cercador o bé buscar-lo en el llistat de tramits.

Es convenient evitar en la mesura del possible I'us de la “Instancia General”
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Escollirem el tramit desitjat i premerem sobre “Tramitacié Electronica”

~

La seguent pantalla que se’ns mostra haurem de seleccionar “Cl@ve”

cli@ve

Seguirem els passos per identificar-nos, un cop identificats ens retornara per

continuar en la tramitacio.

A la Seu ens comprovara la identitat i triarem si som el Sol-licitant o el Representant.

Ara hem de seguir la guia de tramitacio, on el primer pas ens tocara omplir el

formulari, el qual variara segons sigui el tramit escollit.
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El seglent pas sera carregar la documentacié que se’ns demana, aqui trobarem

documentacio obligatoria i una altra que depenent del cas se’ns requerira.

En el quart pas revisarem la informaci6 introduida i tan sols donarem consentiment a

I'Ajuntament al tractament dels nostres Dades i finalment signarem la sol-licitud
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RECOLLIDA NOTIFICACIO
Ens arribara un avis al correu electronic dient que tenim una notificacio, per
arreplegar aquesta notificacid, podem accedir a la Seu Electronica de I'’Ajuntament

(santjosep.sedelectronica.es)

Entrarem a la Seu i polsarem sobre la “Bustia electronica”

Kegre - eves dade
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La seguent pantalla que se’'ns mostra haurem de seleccionar “Cl@ve”

cl(@'ve

Seguirem els passos per identificar-nos, un cop identificats ens retornara a la bustia i

tan sols tindrem que clicar sobre “Rebre Notificacio.
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En la seglent pantalla sols ens caldra acceptar I'avis legal i accedir, un cop fet
aquest pas quedarem per notificats i ja podrem recollir la nostra notificacio.

ACCES A LANOTIRCACIO

AVIS LEGAL

El document el podrem descarregar o obrir clicant sobre ell.

DESCARREGAR DOCUMENTS

Regiitre &' vixkda Dota Termamens Tpass Lpeders Dirta O recepcd
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